‘-'a'-'a"m v

&

Ajuntament
de Molins de Rei

ANNEX II Jurista

Aguest Annex II té la consideracié de bases especifiques del present procés selectiu.

Titulacioé
Estar en possessid del titol Grau o llicenciatura en dret
Nivell C de Catala

Proves de selecci6:

1r.- Prova de coneixements en llengua catalana
2n.- Prova de coneixements aplicats

3r.-Prova practica

Temari:

L'acte administratiu. Concepte. Elements. Classes. Requisits: la motivacio i
la forma. L'eficacia dels actes administratius: el principi d'autotulela
declarativa. Condicions. La notificacio: contingut, termini i practica. La
notificacié defectuosa. La publicacié. L'aprovacié per una altra Administracio.
La demora i la retroactivitat de I'eficacia.

La invalidesa de l'acte administratiu. Suposits de nul-litat de ple dret i
d'anul-labilitat. El principi de conservacié de l'acte administratiu. La revisio
d'actes i disposicions per la propia Administracié: suposits. L'accido de
nul-litat: procediment i limits. La declaracié de lesivitat. La revocacio
d'actes. La rectificacio d'errors materials o de fet.

Disposicions generals sobre els procediments administratius i normes
reguladores dels diferents procediments. Classes d'interessats en el
procediment. Drets dels administrats. La iniciacid del procediment: classes,
esmena i millora de sol-licituds. Presentaci6 de sol-licituds, escrits i
comunicacions. Els registres administratius. Terminis: comput, ampliacid i
tramitacié d'urgéncia. Ordenacid. Instruccid: intervencié dels interessats,
prova i informes.

Finalitzaci6 del procediment. L'obligacié de resoldre. Contingut de la
resolucié expressa: principis de congruéncia i de no agreujament de la
situacié inicial. La terminacié convencional. La falta de resolucié expressa: el
régim del silenci administratiu. El desistiment i la rentncia. La caducitat.

La coaccié6 administrativa: el principi d'autotutela executiva. L'execucio
forcosa dels actes administratius: els mitjans i principis d'utilitzacio. La
coaccidé administrativa directa. La via de fet.

Recursos administratius: principis generals. Actes susceptibles de recurs
administratiu. Regles generals de tramitacié dels recursos administratius.
Classes de recursos. Les reclamacions administratives prévies a l'exercici

d'accions civils i laborals. Procediments substitutius dels recursos
administratius: conciliacié, mediacié i arbitratge.
La jurisdiccid contenciosa administrativa. Naturalesa, extensiéo i limits.

Organs de la jurisdiccido i les seves competéncies. Les parts: legitimacio.
L'objecte del recurs contenciés administratiu. La potestat sancionadora:
concepte i significat. Principis de l|'exercici de la potestat sancionadora. El
procediment sancionador i les seves garanties. Mesures sancionadores
administratives. Especial referéencia a la potestat sancionadora local.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

La responsabilitat de I'Administracié puablica: caracteristiques. Els
pressuposits de la responsabilitat. Danys rescabalables. L'accié i el
procediment administratiu en matéria de responsabilitat. La responsabilitat
patrimonial de les autoritats i el personal al servei de les administracions
publigues.

Les propietats publiques: tipologia. El domini public, concepte, naturalesa i
elements. Afectacié i mutacions demanials. Regim juridic del domini public.
Utilitzacié: reserva i concessio. Els béns patrimonials. Proteccido de les
propietats publiques. L'inventari.

Els processos de modernitzacié de les administracions publiques. Les noves
orientacions de la gestid publica: I'Administracié al servei del ciutada.
Tecnologies de la informacid i administracid publica.

El sistema de fonts del dret local. Regulacié basica de I'Estat i normativa de
les comunitats autobnomes en matéria de régim local. La incidéncia de la
legislacié sectorial sobre el régim local. La potestat normativa de les entitats
locals: reglaments i ordenances. Procediment d'elaboracié. El reglament
organic. Els bans.

El municipi: concepte i elements. El terme municipal: el problema de la
planta municipal. Alteracions de termes municipals. Legislacié basica i
legislacié autonomica. La poblacié municipal. El padré d'habitants. L'estatut
dels veins. Drets dels estrangers.

L'organitzacié municipal. Els municipis de régim comu. Organs necessaris:
I'alcalde, els tinents d'alcalde, el Ple, i la Junta de Govern Local. C)rgans
complementaris: comissions informatives i altres organs. Els municipis de
gran poblacid: especialitats del seu régim organic funcional. Els grups
politics. La participacié veinal en la gestié municipal. El consell obert. Altres
régims especials.

Les competéncies municipals: sistema de determinacié. Competéncies
propies, delegades i competéencies diferents de les propies. La sostenibilitat
financera de la hisenda local com a pressupost de Il'exercici de les
competencies. Els convenis sobre exercici de competéncies i serveis
municipals. Els serveis minims.

Régim de sessions i acords dels organs de govern local. Actes, certificacions,
comunicacions, notificacions i publicacié dels acords. El registre de
documents. Les formes d'activitat de les entitats locals. La intervencio
administrativa local en I'activitat privada. Les llicéncies i autoritzacions
administratives: les seves classes. L'activitat de foment en |'esfera local.

La iniciativa publica economica de les entitats locals i la reserva de serveis.
El servei public en les entitats locals. Les formes de gestid. Especial
referéncia a la concessid de serveis i a I'empresa publica local. El consorci.
Ordenances i Reglaments de les Entitats locals. Classes de normes locals.
Procediment d’elaboracié i aprovacio. Limits de la potestat reglamentaria
local. Incompliment o infracci6 de les ordenances. Bans. El Reglament
Organic.

El pressupost general de les entitats locals. Estructura pressupostaria.
Elaboracid i aprovacié. Les bases d'execucid del pressupost. La prorroga del
pressupost. L'execucié del pressupost de despeses i d'ingressos: les seves
fases.

Els impostos locals. Impost sobre béns immobles. Impost sobre activitats
economiques. Impost sobre els vehicles de traccié mecanica. L'Impost sobre
construccions, instal-lacions i obres. Impost sobre l'increment de valor dels
terrenys de naturalesa urbana. Taxes i preus publics.
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20.

21.

22.

23.

24.

25.

Les competéncies municipals: sistema de determinaci6 Competéncies
propies, delegades i distintes de les propies. Els serveis minims obligatoris
La reserva de serveis.

Els contractes del sector public: ambit objectiu i subjectiu. Delimitacié i
regulacié dels tipus contractuals. Contractes administratius i contractes
privats; jurisdiccio. La doctrina d’actes separables. El recurs especial en
materia de contractacio.

Les actuacions preparatories dels contractes del sector public. Classes
d’expedients de contractacid, plecs i altre informacio. La seleccio del
contractista i l'adjudicacié del contracte: procediments, formes i criteris
d’adjudicacio. Garanties. Notificacio, formalitzacid i publicitat del contracte.
Efectes, compliment, modificacié, suspensié i extincié dels contractes
administratius. Mencio6 a la cessid dels contractes i la subrogacio.

Les formes d’activitat administrativa de les entitats locals. L’activitat de
foment: especial referencia a les subvencions. L'activitat de policia: la
intervencié administrativa local en I'activitat privada en particular principis i
mitjans. Les llicencies i autoritzacions administratives: classes. La declaracid
responsable i la comunicacio prévia.

La legislacid urbanistica a Catalunya: evolucid. La legislacié vigent. Les
administracions i organs administratius amb competéncies urbanistiques.
Instruments de politica de sol i habitatge. Patrimonis publics del sols i
d’habitatge. Dret de superficie. Dret de tanteig i retracte. Obligacié d’edificar
i d’'urbanitzar. Registre de solars. Pla local d’habitatge.

Regim urbanistic del Sol. Classificacio del sol. Régim de la propietat del Sol.
Contingut del dret de propietat del sol: facultats, drets i carregues.
Procediment d’elaboracié i aprovaciéo dels plans urbanistics. Efectes de
I'aprovacié de les figures de planejament . Classes de plans i la seva
tramitacié. Plans directors urbanistics. El pla d‘ordenacié urbanistica
municipal. Normes de planejament. El planejament derivat. Els plans
parcials urbanistics. Els plans especials urbanistics. Els plans de Millora
urbana.

26.Gestido urbanistica integrada i aillada. Els sistemes d’‘actuacié per

27.

28.

29.

30.

reparcel-lacié i per expropiacié. El projecte de reparcel-lacid. Les modalitats
del sistema d’‘actuacid per reparcel-lacié. Les entitats urbanistiques
col-laboradores. El projecte d’urbanitzacié. Altres sistemes d’execucid
urbanistica: execucié forcosa, agent urbanitzador, actuacions prioritaries i
altres sistemes. Excepcions a [l'actuacié mitjangant unitat d’execucio:
actuacions aillades o assistematiques. Obtencié de terrenys dotacionals, els
Convenis urbanistics: modalitats i caracteristiques.

Expropiacions urbanistiques. Suposits expropiatoris. Procediments de taxacio
individual i conjunta. Suposits indemnitzatoris. Les valoracions urbanistiques
Intervencié en I'edificaci6 i 1'Us del sol i el subsol. Les llicencies
urbanistiques. Concepte. Tipus procediment. Reégim de comunicacié previa i
de declaracio responsable. Ordres d’execucio i deures de conservacio i regim
de la declaracié de ruina.

La protecci6 de la legalitat urbanistica: objecte i competéncies. Els
procediments de proteccio6 de la legalitat urbanistica. Les infraccions
urbanistiques: classes i tipus d’infraccié. Persones responsables. Principis i
regles d’aplicacié. Sancions urbanistiques. Prescripcié. L'accido publica en
mateéria urbanistica.

La intervencié i el control administratiu de les activitat amb incidéncia
ambiental. La llei de prevencié i control ambiental. Proteccié contra la
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contaminacid luminica, acUstica i atmosférica. La intervencié i control de les
activitats dels espectacles publics i activitats recreatives. La intervencio
administrativa en l’activitat economica: classificacié, procediment i regim
juridic.

Valoracio de la prova de coneixements aplicats i/o prova practica:

Es realitzara un exercici teoric consistent en contestar un qliestionari d'unes 20
preguntes amb respostes alternatives basades en les funcions del lloc de treball i el
temari adjunt. El temps per a la realitzacié d'aquest exercici sera de 40 minuts.
L'exercici es valorara de 0 a 10 punts. Per a la superaci6 de la prova, les persones
aspirants hauran d'obtenir una puntuacié minima de 5 punts.

Cada pregunta tindra quatre alternatives de resposta de les quals només una sera
correcte. Totes les respostes correctes tindran el mateix valor. Les respostes
erronies descomptaran una quarta part del valor d'una resposta correcta i les
respostes en blanc no restaran puntuacio.

El tribunal tindra la potestat de decidir la realitzacié d’'una prova practica que
consistira en resoldre un/s suposits practics determinat pel tribunal i relacionats
amb les funcions del lloc de la plaga a proveir, durant el temps que estableixi el
tribunal. La realitzacié de la prova practica sera escrita i es podran utilitzar mitjans
ofimatics. L'exercici es valorara de 0 a 10 punts. Per a la superacié de la prova, les
persones aspirants hauran d'obtenir una puntuacié minima de 5 punts.

Valoracio del concurs:

A l'objecte d'orientar la valoracié del concurs i per a la millor adequacié del perfil
professional de les persones candidates, sén funcions genériques del lloc de treball les
seglents:

Funcions genériques:

- Assessorar i assistir el conjunt de I'organitzacié en assumptes de caracter legal
aconsellant oportunament el personal respecte aquelles consideracions legals
susceptibles d'afectar I'organitzacid i tramitant els expedients que s'escaiguin
en |'ambit material corresponent.

- Representar i defensar juridicament els recursos contenciosos-administratius
interposats contra els acords municipals o pel propi Ajuntament i fer el
seguiment dels processos judicials tramitant els procediments administratius
relacionats.

- Informar juridicament, tramitar i fer el seguiment dels expedients de
responsabilitat patrimonial i de reclamacié de danys a béns municipals, en via
administrativa i judicial.

- Assessorar els diferents ambits municipals en matéria de contractacio i
patrimoni.

- Custodiar i portar el registre dels contractes i convenis municipals i efectuar
les corresponents comunicacions als organs estatals i comunitaris competents.

- Participar en les meses de contractacié municipals, convocant els membres,
revisant la documentaci6 administrativa, sol-licitant aclariments o
subsanacions de documentacié, redactant les actes i proposant resolucions
quan s'escaigui.

- Redactar informes juridics i altra documentacié de caracter juridic que

s'escaigui, per les diferents arees de |I'ajuntament.
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- Realitzar tasques de recerca de doctrina, jurisprudéncia i legislacid.

- Realitzar les funcions que s'escaiguin per delegaci6 de la secretaria general.

- Assessorar en el disseny i elaboracido de plecs de clausules d'alienacié i/o
d'adquisicié de béns patrimonials.

- Cercar i fer el tractament d'informacié relativa a l'inventari de béns
patrimonials, sota les indicacions del secretari/aria i confeccionar-lo.

- Assumir la secretaria dels expedients sancionadors de I'ambit de governacio,
dels expedients disciplinaris i informatius aixi com dels expedients relatius als
procediments de seleccid.

- Atendre el public en totes aquelles consultes juridiques que es plantegin.

- Gestionar les relacions amb organismes oficials externs com ara el Registre de
la Propietat, la Direccié General d'Urbanisme, Notaries, Jutjats i Tribunals.

- Assessorar i assistir a les comissions creades per preparar documents legals
interns com ara reglaments, ordenances, etc.

- I, en general, altres de caracter similar, dins la seva categoria, que li siguin
atribuides.

1) Experiéncia professional:

1.1. Serveis prestats a I'administracié publica, com a personal funcionari o laboral, en
lloc o plaga d’igual o similar categoria i/o funcions que la placa objecte de la
convocatoria, 0,35 punts per any treballat o fraccié fins un maxim de 3,5 punts.

1.2. Serveis prestats a I'empresa privada en lloc o placa d'igual o similar categoria i/o
funcions que la plaga objecte de la convocatoria, 0,30 punts per any treballat o fraccio
fins un maxim de 3 punts.

El maxim de puntuacié per aquest concepte és de 5 punts.

2) Nivell de formacio i estudis

Realitzacié de cursos de formacio i perfeccionament relacionats directament amb les
funcions del lloc de treball, fins un maxim de 3 punts.

La valoracido de cada curs es fara segons la seva duracié i d’acord amb I'escala

seglent:

- Cursos de menys de 25 hores........coveviiiiiiiiiiiiicccce e, 0,10 punts
- Cursos iguals o majors de 25 hores .....ccvcvvviiiiiiiiiiinnnnen, 0,20 punts.
- Cursos iguals o majors de 50 hores ......coccvvvviiiiiiiiennnnnn. 0,30 punts
- Cursos iguals o0 majors de 100 hores .......ccvvvviiiiiiiiininenens 0,50 punts.

3 ) D’altres meérits:

Es potestat del tribunal realitzar una entrevista personal als candidats amb
I'objectiu d’avaluar el perfil, coneixements, habilitats i idoneitat de cada aspirant, la
gual podra ser fins un maxim de 2 punts.

Els candidats seran avisats amb antelacid suficient.
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